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Introducao

O SUAP ¢ um sistema criado pela equipe de desenvolvimento de sistemas da
DITGI do IFRN e tem por objetivo a informatizagdo dos processos administrativos do Instituto
facilitando assim, a gestdo da institui¢ao.

Este manual tem como propdsito auxiliar os usuarios na submissdo de um

projeto no modulo Pesquisa do SUAP.

1. Médulo Pesquisa - Projetos

O modulo Pesquisa-Projetos possibilita o gerenciamento dos projetos para cada Edital
de Pesquisa da Instituicdo. Com este recurso ¢ permitido aos servidores cadastrarem seus
projetos para os editais disponibilizados, como também monitora-los, através das seguintes

funcionalidades:

*  Meus projetos;
*  Submeter projetos;

* Tornar-se avaliador;

1.1 Submeter Projetos

Esta funcionalidade tem por objetivo listar os Editais que estdo com o periodo de

inscri¢des abertas, para que o servidor possa submeter o seu projeto no edital do seu interesse.

Para submeter um projeto, siga os seguintes passos:
Acesse no menu SUAP: Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na op¢do Submeter

Projetos (3):
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Editais

A seguinte tela sera exibida, clique no botdo Adicionar Projeto do Edital de

interesse, localizado na coluna Opg¢des, conforme destacado abaixo:

Submissio de Projetos de Pesquisa e Inovacio - Fluxo Continuo

A Pré-Reitora de Pesquisa, Pos-Graduagéo e Inovagdo do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP),
de acordo com o Macroprocessa de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico, cujas acdes visam fomentar os Projetos de
Pesquisa e Inovagéo, torna publica a submissdo de novas propostas em fluxo continuo.

Arquivo do Edital: Inscricoes: Para os Campi:
Edital n® 01/2018/Propesq/IFAP - Fluxo Continuo 01/01/2018 00:00:00 a 31/12/2018 CRPBA,LRJ,MCP. PTG, RE,STN

Preencha no formulario os campos obrigatorios (*) com os dados e descricdo do

projeto. Apos, clique no botdo Salvar no final da tela.

Descrigso do Projeto

Resuma: *

@ CédigoFont= [ | 32 4 & BEEGE Q by

A

nicio - Ei

52 & 02 Inovag80 com Inscrigées Abertas - Anidonar Projeto

Adicionar Projeto
Edital:*

Campus® o)y

Titula do projeto: *

Dados do Projeto

Inkcio da Execucso: *
Término da Execuggo: *

©Coerdenador Recene

i
v
Bolsa?

Este editsl n&o prevé boksa para coordenador

Area do Conhecimento: *

Grupo oe Pesquisa: | _

Palavras-Chaves: *

Separe as palavras-chaves utilizando panto e virgula
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A seguinte tela serd exibida, destacando as mensagens: “Projeto cadastrado com
sucesso” (1) e “Este projeto esta em modo de edi¢do. Quando o preenchimento for concluido,

cligue no botdo “Enviar Projeto” (4).

Projeto cadastrado com sucesso.

Inicio » Editais abertos » Adicionar Projeto » Projeto de Pesquisa/Inovacio Continuo
Projeto de Pesquisa/Inovac¢do Continuo

Este projeto esta em modo de edicsio. Quando o preenchimento for concluido, clique no botao ‘Enviar Projeto’. E
Lembre-se de que o prazo final para submiss3o (envio) é 13/04/2017 13:45 B

| Este projeto nao estd vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Titulo do Projeto  Teste Aline

Periododo Edital Inscriczo Situacdo do Projeto  Em edicao

B

Campus do Projeto I

+ Dados do Teste Edital

I Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicago Plano de Desembolso Calculo da Pontuacio I

- Dados do Projeto

=

Iniclo da Execugdo  20/04/2017
Término da Execucdo  20/09/2017

Areado

o Administracse (CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS)

GrupodePesquisa -
Pré-selegio | Aguardando pré-selecio
Data da Pré-selecio -
Selecio | EmEspera

DatadaSelecio -

DatadaDivulgagio -

Deve-se realizar o término do preenchimento dos dados do Projeto, acessando as abas
destacadas na imagem acima (3): Dados do Projeto; Equipe; Metas/Objetivos Especificos;
Plano de Aplicacio; Plano de Desembolso e Calculo de Pontuag¢do. Segue uma breve

descricao de cada uma.

Dados do Projeto: E possivel editar as informagdes cadastradas no passo 3, através do
botdo Editar Projeto (1), onde sera exibida a tela para edigdo dessas informagdes. Também, ¢é

possivel Remover Projeto (2), caso o servidor desista de participar da selecdo.

I Dados do Projeto I| Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicagio Plano de Desembolso alculo da Pontuac:

- Dados do Projeto

Esconder informagdes

Iniclo da Execugao  20/04/2017
Término da Execucio 20/09/2017 @

CDnMé::n:: Administragao (CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS)
Grupode Pesquisa -
Pré-selecio | Aguardando pré-selecio
Data da Pré-selecio -
Selecio | EmEspera
DatadaSelecio -

Data da Divulgacio -
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¢ Equipe: E exibida a seguinte tela, onde tém-se disponivel dois botdes:

e : , onde ¢ possivel adicionar os dados do aluno ou do servidor

que participardo da equipe, abrindo uma tela para cada cadastro, respectivamente (2).

Dados do Projeto I Equipe l Metas/Objetivos Especificos  Planode Aplicacio  Planode Desembolso  Caleulo da Pontuacso 1
-
Equipe -
Acses  Sluacio  MembrodaEquipe Categorla/Thulacio Bolsista  Coordenador  CargaHorirla | Opcdes
oo | [EHEH | Nome: Al Rossales sengt TECNICO-ADMINISTRATIVO (ESPECIALIZACAO NIVEL SUPERICR) Sim Sim 8
551174)
Adicionar Aluno i :
Adicionar Participante
P i e
Gt
Cargahoraria semanal
Caga ortiasemana
-
Pa—
s 4o ’ .. . - )
¢ Metas/Objetivos Especificos: Para adicionar, clique no botdo 1),

a seguinte tela é exibida (2):

bolse Calculo da Pontuacio

Dados do Projeto Equipe I Metas/Objetivos Especificos I Plano de Aplicacio Plano de Dese

[ o=

- Metas

Nenhuma meta cadastrada.

Adicionar Meta

Ordem:*

Infarme um nimera inteiro major ou kgual a 1

Descrigio- *

O servidor precisa adicionar, no minimo, uma atividade para cada meta.

Ap0s, clique no botdo Salvar, o sistema retorna a tela inicial, para que sejam

adicionadas as Atividades. Entdo, clique no botdo ' (1), que exibira a tela para

preenchimento dos dados da atividade (2):
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DadosdoProjsta  Equipe I Matas/Objetivos Especificos I Planoce Aplicasio  Planode Desembolso  Caleulo da Pontuscio

Meta 1 -

Descricdo da Meta

Teste
Atividades
Adicionar Atividade
Ordem:*

Infarme um némera Inteiro malor ou igual a 1

Descrigio: *

Resultados Esperades: *

Responsavel:* | ...... v

Integrantes da AUVIa0e: [ pjine Rossales Sengik

Infcio da Execugho: *

Fim da Execugo: *

DadosdoProjeto  Equipe I Metas/Objetivos Especificos I Planode Aplicagio  Planode Desembolso  Calculo da Pontuacio

- Meta1-20/04/17 até 20/05/17

o= D D

Descricdo da Meta

Meta 1
Atividades
Planejado Executado
Agdes Ordem
Descrigio Periodo Resultados Esperados Agdo O H] Qud. Periodo Comprovante

teste 2
- 1 Responsavel: Aline Rossales Sengik De 20/04/2017 até 20/05/2017 teste
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¢ Plano de Aplicacao: Para adicionar a memoria de calculo do projeto, clique no botdo

(1), que exibira a tela para preenchimento dos dados (2):

os Especificos I Planudeﬂu!\(a(aul Plano de Desembx

Demonstrativo do Plano de Aplicagao/Meméria de Calculo e Desembolso

Previsio Execucio
Elemento de Despesa Valor Reservado o
Valor Planefado | femois oe Cs Valor Distribuido Ssa0e Detemoos (351 Valor Disponivel Pisceismeno (43 Valor Executada Desemooia ! Valor Disponivel £:zcuco 5-C

335018 - Auxilio Financeiro a Estudantes 10.000.00 000 o 0,00 000 000

Memaor -
|E| Meméria de Calculo i

Legz\ms:‘
Acdes | = A E s)
@ i 335018 - Auxilio Financeiro a Estudantes Bolsa RS & 50000 1.00000 00
Memoéria de Calculo
Adicionar Item -
Despesa: * | —— v
Descriggio: *
Unidade de Medida: *
Quantidade: *
Valor Unitario (RS): *
=5
Clicando no botdo Salvar, o sistema retorna a tela inicial, destacando a memoria de calculo
adicionada:

¢ Plano de Desembolso: Para adicionar um item no plano de desembolso do projeto, clique no

botao (1), que exibira a tela para preenchimento dos dados (2):
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DadosdoProjeto  Equipe  Metas/Objetivos Especificos  Plano de Aplicagio IPIanodeDe;embulsoI Calculo da Pontuagso ]

Plano de Desembolso -

Nenhum desembolso cadastrado. B

Adicionar Desembolso

Mémoria de Calculo- *

O més 1 indica o primeiro més do projeto

Valor (R$):*

Repetir Desembolso até o
més:

Deixe em branco se este n3o se repetira nos bsequents

Clique no botdo Salvar, o sistema retorna a tela inicial destacando o item adicionado ao plano de

desembolso do projeto:

Plano de Desembolso i

Agdes Memériade Calculo Ano Més Valor Valor Executado Valor Disponivel Opgdes
335018 - Auxilio Financeiro a Estudantes - Bolsa 2016 T 500,00 000 500,00
335018 - Auxilio Financeire a Estudantes - Bolsa 2016 2 500,00 000 500,00 st

¢ Calculo da Pontuagio: E exibida a seguinte tela mostrando a pontuagdo de qualificagdo do

coordenador do projeto de acordo com o seu Curriculo Lattes.

bjetivos Especifico: Plano de Aplicacso  Plano de Desembolsa I Cilculo da Pontuagio I

Pontuagao de Qualificagdo do Coordenador -

Dados do Projetc Equipe  Metas/C

Critérlo Quantidade Pontuagio Resultado
1.1- Orlentagdo de IC no IFSul 0 1.00 0.00
1.2 - OrlentagAo de Monografia Graduagéo ou Especializagdo o 100 000
1.3- Orientacéo de Dissertactes de Mestrado o 100 0.00
1.4 - Orientactes de Teses de Doutorado 0 100 000
15 - Projetos de Pesquisa Concluidos no IFRN 0 050 000
1.6 - Participagao em Banca de Graduagao ou Especializag o o 050 000
17 - Participacio em Banca de Mestrado 0 050 0.00
1.8 - Participag o em Banca de Doutorado 0 050 0.00
2.1- Publicago de livro com ISBN 0 100 000
2.2 - Publicagdo de capitulo de livro com ISBN 0 100 0.00
2.3 - Publicagiio em revistas e peridicos (Qualis Ale A2) 0 150 0.00
24 - Publicagaio em revistas e periédicos (Qualis Ble B2): ] 1.00 0.00
25 - Publicagao em revistas e periddicos (Qualls entre B3 e B5) o 050 000
2.6 - Publicagdo em revistas & periédicos (Quals C) o 050 0.00
2.7 - Participag o como conferencista ] 0.00 000
2.8 - Trabalho completo publicado em anals internacionals 0 050 000
2.9 - Trabalho complete publicado em anals nacionals o 020 000
2.10 - Produso de trabalhos técnicos o 0.00 0.00
2.11 - Registro de Propriedace Industrial no INPI 0 1.00 000
3.1- Doutor 0 20,00 000
3.2 - Mestre o 15.00 000
3.3 - Especialista ou em processo de capacitacio para mestre 2 10.00 20.00

Pontuagio Total: 20,00
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1.1.1 Enviando o projeto

Ap0s, realizar todo o preenchimento do projeto, ¢ necessario envid-lo para selecdo do respectivo

edital, entdo siga as instrugdes a seguir:

Infcio » Meus pr Projetode Pesquisa/lnovacdo Continuo » Projeta de Pesquisa/lnovaia Continuo

Projeto de Pesquisa/Inovacdo Continuo

Este projeto esta em modo de edicio. Quando o preenchimento for concluido, cligue no bot3o Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submiss&o fenvio)  17/04/2017 13:45

Este projeto no estd vineulado a nenhum grupo de pesquisa

Titulodo Projeto  Teste Aline
Periododo Edital  Inscrido Situagdo do Projeto Em edicio

Campus doProjeto 7

+ Dados do Teste Edital

=

T —
Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicacio Plano de Desembolso ‘ Calculo da Pontuagio

Na tela inicial, tém-se disponivel dois botdes localizados no canto superior direito (1):

Clique no botao , sera exibida uma tela de confirmacgao, basta clicar no botdo OK, para

confirmar o envio:

Observacio: Apos o envio do projeto, NAO sera mais possivel altera-lo.

1.2 Meus Projetos

Esta funcionalidade tem por objetivo listar os projetos que foram cadastrados pelo servidor no
sistema. Estd disponivel no menu SUAP, na se¢do Pesquisa (1), submenu Projetos (2), na op¢do Meus

Projetos (3), conforme imagem abaixo:
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Editais

A seguinte tela exibira a listagem dos projetos cadastrados no sistema pelo servidor:

Inicio » Meus projetos

Meus Projetos B

Tiulo Edital Vineulo Situacio Pré-selecionado Seleclonado Opcaes

Teste Aline Teste_Edital - Edital de Fluxo Pesquisa/Inovacso Continuo Coordenador Em edigéo Aguardando o envio do projeto Aguardando o envie do projeto m
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1.3 Interpor Recursos

Esta funcionalidade permite ao servidor fazer um recurso, dentro do periodo previsto no edital, para
analise do setor de pesquisa. Acessando o menu: Pesquisa — Projetos — Meus Projetos, sera mostrada a
seguinte tela, com a listagem dos projetos cadastrados pelo servidor no sistema.

Clique no nome do projeto na coluna Titulo (1):

Inicio » Meus projetos

Meus Projetos

Titulo Edital Vinculo Situacio Pré-seleclonado Seleclonado Opcaes

Teste_Edital - Edital de Fluxo Pesquisa/Inovagtio Continuo Coordenador Em edigéo Agusrdando o envio de projeto Aguardando o envio do projeta [ imprimic |

Na tela exibida, clique no botdo Interpor Recurso ,Jlocalizado no canto superior direito:

Inicio » Projetos » Projeto de Pesquisa/Inovagdo Continuo
Projeto de Pesquisa/Inovacdo Continuo Visualizar ~

Este projeto n3o esta vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Titulo do Projete  Testz_Aline
Periodo do Edital Pré-Selecio Situagdo do Projete  Enviado

Campusdo Projeto  IF

+ Dados do Teste Edital

—
Dados do Projeto Equipe

as/Objetivos E

- Dados do Projeto

Iniclo da Execucdo 20/04/2017

Término da Execucio 20/09/2017
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Preencha a justificativa do recurso e ap6s clique no botdo Enviar:

O sistema retorna para a tela inicial, informado que o recurso foi enviado para analise.

| Recurso encaminhado para analise.

Inicio » Projetos » Projeto de Pesquisa/lnovacio Continuo

Projeto de Pesquisa/Inovacdo Continuo

Este projeto ndo esta vinculado a nenhum grupo de pesquisa.

Titulo do Projete  Teste_Aline
Periododo Edital Pré-Selecao Sltuacdodo Projeto  Enviado

Campus do Projete  IF

+ Dados do Teste Edital

I T R

Dados do Projeto Equipe Metas/Objetivos Especificos Plano de Aplicacao Plano de Desembolso Calculo da Pontuagio

Recursos Interpostos

- Dados do Projeto

Devolver Projeto
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1.3 Instrugdes para elaboracao de Projeto de Pesquisa

a) Resumo: (minimo 500 caracteres - maximo 1000 caracteres)

O resumo do projeto deve ter informagdes suficientes para que o leitor tenha uma ideia geral sobre

0 projeto.

Descreva de forma sintética apresentando brevemente:
- Os objetivos ou questoes identificadas para elaboragdo do trabalho;
- Os procedimentos ¢ metodologia utilizada, e

- Comentarios relacionados aos resultados esperados para que os objetivos sejam alcangados.
b) Introduc¢io: (minimo 800 carateres - maximo 1500 carateres)

Na introdugdo ¢ apresentado o contexto do tema escolhido relativo ao projeto, possibilitando que o
leitor obtenha conhecimento acerca dos principais conceitos que permeiam a tematica do projeto e do que vai
ser apresentado ao longo dele.

- Apresente um breve historico sobre o tema a ser abordado

- Apresente as motivagdes que o levaram a propor o referido projeto.
¢) Justificativa: (minimo 500 carateres - maximo 1000 carateres)

A justificativa consiste na apresentacao, de forma clara, objetiva e detalhada, das razdes de ordem
tedrica ou pratica que justificam a realiza¢ao da pesquisa.

- Apresente a caracterizagdo do projeto, enfocando sua contextualizacdo e insercdo em nivel local,
regional e nacional, mostrando em qual parte do contexto mais amplo o projeto quer intervir.

- Apresente a relevancia do problema a ser investigado, os motivos que justificam o projeto.

- Indique as contribui¢des que a pesquisa pode trazer na solucdo dos problemas ou caréncias a

serem supridas do ponto de vista académico e para a sociedade.
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d) Fundamentacao teérica: (minimo 500 carateres - maximo 1000 carateres)

A fundamentacdo tedrica consiste no embasamento tedrico a respeito das areas tematicas de seu
projeto de pesquisa por meio de fontes documentais ou bibliograficas. E o que sustenta a pesquisa.

Indique neta secdo as citagdes das literaturas mais relevantes e atuais sobre o assunto a ser
estudado, apontando alguns dos autores que serdo consultados;

- Faca referéncia aos tedricos que estudaram sobre o assunto;

- Apresente as defini¢des dos conceitos;

- Apresente os estagios em que estdo os conhecimentos sobre o tema.
e) Objetivos:

Objetivo geral: (minimo 250 caracteres - maximo 600 caracteres)

Os objetivos indicam as metas que se almeja alcangar ao final da investigagdo pretendida com a
pesquisa.

O objetivo geral tem dimensdo mais ampla, direta e constitui a agdo que sera realizada a respeito da

questdo abordada no problema de pesquisa.

Objetivos Especificos: (minimo 500 caracteres - maximo 1000 caracteres)

Os objetivos especificos definem etapas do trabalho a serem realizadas para que se alcance o
objetivo geral, podendo ser apresentados em uma lista que se inicia com propostas cognitivas de cunho mais
descritivo (como identificar, descrever, sistematizar, caracterizar, indicar ¢ levantar) ¢ se amplia com

propostas cognitivas de cunho mais explicativo e interpretativo (como comparar, relacionar e analisar).
f) Metodologia da execucido do projeto: (minimo 500 caracteres - maximo 2500 caracteres)

Esta secdo descreve os procedimentos metodoldgicos utilizados para a coleta dos dados ou
obtenc¢ao dos resultados.

- Indique o tipo de pesquisa abordada no trabalho (campo, bibliografica, experimental, descritiva,
etc.)

- Apresente os procedimentos de coleta dos dados (testes laboratoriais, entrevistas, questionarios,
analises documentais, entre outros).

- Descreva os procedimentos de organizacdo e de analise dos dados.
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- Defina a populagdo e amostragem (n.° de individuos e vinculos com o tema/problema a ser

investigado).

g) Acompanhamento e avaliacdo do projeto durante a execucio: (minimo 300 caracteres -

maximo 600 caracteres)

Nesta secdo, deverdo ser apresentadas as formas como o coordenador do projeto acompanhara e
avaliard o projeto de pesquisa durante toda a execucao, como: desenvolvimento de relatdrios parciais,
apresentagdes do andamento do projeto em feiras, workshop ou congressos, presenca dos membros das

equipes nas reunides relacionadas ao projeto, entre outros.

h) Resultados esperados: (minimo 500 carateres - maximo 1000 caracteres)

Nessa se¢ao, deverdo ser apresentadas as expectativas dos resultados, baseando-se no fato de que
sua pesquisa atenda aos critérios apontados nos objetivos e, consequentemente, apresente uma solugdo para

os problemas apontados na area tematica do projeto de pesquisa.

i) Referéncias bibliograficas:

A bibliografia consiste em todo o material coletado sobre o tema para o desenvolvimento do
projeto de pesquisa e pode incluir livros, artigos, monografias, teses e recursos audiovisuais como: musicas,
videos, entre outros. Os referenciais bibliograficos podem incluir desde materiais utilizados na concepcao do

projeto até aqueles materiais que serdo consultados durante pesquisa.
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