
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tutorial para emissão de Ficha Catalográfica 
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Como preencher o Formulário para a elaboração da Ficha Catalográfica? 

Acesse a página http://cataloga.ifap.edu.br/ 

 

PREENCHIMENTO DOS NOMES DOS AUTORES 

1º Autor: José Geraldo Fernandes Damasceno 

2º Autor: Ana Clara Barbosa de Souza 

 

 

 

Clique para 

adicionar mais 

de um autor 

Os nomes dos autores 

devem ser preenchidos 

com  letras minúsculas 
ATENÇÃO: a 

ordem dos nomes 

dos autores deve 

seguir a mesma 

ordem da folha de 

rosto do Trabalho 

Acadêmico 

1º Passo 



 

 

PREENCHIMENTO DOS NOMES DO ORIENTADOR E COORIENTADOR (se houver) 

Nome do Orientador: Cleberson Rodrigues Pontes 

Nome da Coorientadora: Solange Pereira Gomes da Silveira 

 

 

 

 

 

Os nomes do 

Orientador e 

Coorientador devem 

ser preenchidos com 

letras minúsculas 

Selecionar a opção 

“sim” quando o 

Coorientador for 

do sexo feminino 

Selecionar a opção 

“não” quando o 

Orientador for do 

sexo masculino 

2º Passo 



 

PREENCHIMENTO DAS INFORMAÇÕES DO TRABALHO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O título deve ser 

preenchido com letras 

minúsculas. Apenas a letra 

inicial do título, nomes 

próprios ou científicos 

devem ser maiúsculas 

Selecionar o tipo do 

Trabalho, o Campus de 

origem e o Curso 

Para gerar o 

Código Cutter, 

veja orientação 

na página 

seguinte 

3º Passo 



 

COMO GERAR O CÓDIGO CUTTER? 

1º Passo: Clicar em Gerar Código localizado na página da Ficha Catalográfica 

2º Passo: Ao abrir a página, deve ser preenchido o Sobrenome e Nome do Primeiro Autor 

3º Passo: Após preencher o Sobrenome e Nome do Primeiro Autor e o código Captcha, clicar em Gerar Código 

4º Passo: Copiar apenas o número e inserir no campo Código Cutter 

  

 

 

 

 

 

 

 

2º passo: Preencher o 

sobrenome e depois o 

nome do primeiro Autor. 

Em seguida, preencher o 

código Captcha 

 

3º passo: clicar em 

“Gerar Código” 

4º passo: o código 155 

se refere ao sobrenome 

Damasceno. 

Inserir esse código no 

campo “Código Cutter” 



 

PREENCHIMENTO DAS INFORMAÇÕES DO TRABALHO (continuação) 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: A Palavra-chave ou Assunto permite que seu trabalho seja localizado em uma busca. Deve-se evitar termos redundantes, 

repetitivos ou extensos. Não é permitido o uso de frases. Os termos devem ser objetivos e que determine o tema tratado no desenvolvimento 

do trabalho. 

Nessa parte, deve-se 

preencher o número de 

páginas, o ano de 

apresentação do trabalho e se 

é ilustrado ou não 

Preencher 3 palavras-chave 

que tenha relação com o 

tema e desenvolvimento do 

trabalho, em letras 

minúsculas. Apenas a 

primeira letra em maiúscula 

Clicar em “Gerar ficha 

catalográfica” para a emissão 

da Ficha 



 

EMISSÃO DA FICHA CATALOGRÁFICA 

 

Após a emissão da Ficha Catalográfica, esta deve ser inserida logo após a Folha de Rosto do trabalho (segunda folha dos 

elementos pré-textuais) 

 

 

 

ATENÇÃO: a ficha 

catalográfica deve ser 

inserida no trabalho 

da mesma forma 

como foi emitida, 

assim como no 

exemplo ao lado 

* Uma sugestão é recortar a 

imagem e inserir no verso da 

folha de rosto, para garantir a 

formatação e espaçamento da 

ficha na forma como o sistema 

emite. 

 

4º Passo 


