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1. DESCRICAO

Fornecer aos gestores do IFC parametros para padronizacdo das acGes desenvolvidas nas

bibliotecas, tendo em vista o enfrentamento da pandemia do Covid-19 no retorno das atividades

administrativas e académicas. As orientac0es ora descritas visam assim consolidar orientagdes de

protecdo, tanto individual quanto coletivo na reducdo de riscos a saude de servidores e publico que

frequentam o espaco.

2. PUBLICO-ALVO

Comunidade académica, terceirizados e visitantes.

3. MEDIDAS DE PREVENCAO BASICA.

3.1 Cuidados pessoais

Utilizar calgado fechado durante o expediente de trabalho.

 Retirar os adornos (anéis, aliancas, pulseiras, relégios, colares, brincos, etc.).

» Manter os cabelos presos.

« Usar mascaras de protecdo em periodo integral.

« Usar luvas no manuseio de materiais bibliograficos.

« Fazer higiene das maos frequente utilizando &gua e sabdo e / ou alcool gel 70%.

e Guardar bolsas e demais pertences em local apropriado para tal fim e sempre que possivel

desinfete-os antes de acondiciona-los.

e Usar, se possivel, além da mascara e luvas, aventais de protecdo corporal e méascara de

protecdo facial no decorrer do manuseio de livros devolvidos, em quarentena.

3.2 Cuidados com o ambiente de trabalho

« Manter a biblioteca bem ventilada e com todas as janelas e portas abertas, evitando o uso de

ar-condicionado.

 Disponibilizar um pano/tapete umedecido com solucéo a 1% de hipoclorito de sodio (dgua

sanitaria), para desinfeccdo dos cal¢ados na entrada do setor e troca-lo sempre que seco.

» Instalar barreira de acrilico no balcdo de atendimento de usuarios.
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Ampliar a frequéncia de limpeza de pisos, corrimaos, macganetas e banheiros com alcool 70%
ou solugdo de &gua sanitéria, pelo menos 2 vezes ao dia. Cada servidor € responsavel em
manter higienizado seus pertences de trabalho e podera contribuir para a manutencdo da
higienizacdo periddica dos espacos onde ocorre maior circulacéo.

Orientar a higienizacao dos equipamentos utilizados pelos usuarios a cada uso.

Instruir os usuarios para higienizar, antes e depois da utilizacdo, o mouse e o teclado dos
computadores com papel toalha umedecido com alcool 70% (disponiveis nos terminais de
acesso ao computador) para a sua propria seguranca e das demais pessoas. Colocar essa
solugdo em um borrifador para facilitar o uso.

Monitorar para que os servigos de limpeza geral estejam sendo realizados de acordo com 0s
padrdes estabelecidos no campus. Caso se constate problemas, notificar a comisséo local da
unidade.

Desativar bebedouros dentro da biblioteca.

4 PREPARACAO PARA REABERTURA - FASE PRELIMINAR

4.1 Higienizacdo prévia

A etapa de higienizagdo prévia refere-se as seguintes acoes:

a)

b)

Limpeza e higienizacdo geral das bibliotecas com aproximadamente 7 dias de antecedéncia,
envolvendo a limpeza das estantes, moveis, janelas, chdo e banheiros. O prazo de 7 dias
objetiva colocar os recursos bibliograficos em quarentena apds 0 manuseio pela equipe de
limpeza. Considera-se adequado que se faca neste periodo também os processos de
dedetizacdo, caso ainda nao tenha sido feito este ano na biblioteca;

Higienizacdo de moveis, chdo e banheiros: de 2 a 3 dias de antecedéncia da reabertura

parcial.

*QOs materiais a serem utilizados seguem os parametros utilizados nos demais setores de cada

campus.

4.2. RETORNO DOS SERVIDORES AO TRABALHO

O retorno das atividades administrativas antecede ao retorno das atividades de aula a fim de

que os procedimentos preparatorios especificos sejam realizados.
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A equipe devera receber acolhimento e treinamentos quanto aos protocolos de assepsia do

local, uso de EPIs, dentre outros, para que sejam multiplicadores de boas préticas e capazes de dirimir

duvidas e encaminhar casos suspeitos de coronavirus ao setor responsavel em seu campus.

Servidores do grupo de risco permanecem no trabalho remoto.

ATENCAO — Um servidor de cada biblioteca devera ficar responsavel para interagir com a

comissdo local da sua unidade.

4.3 REORGANIZACAO DO ESPACO FisSICO

f)
9)

A equipe de cada biblioteca devera planejar e reorganizar o espaco fisico de modo que:
Os usuarios ndo tenham acesso livre as estantes;

As areas e salas de estudo coletivo e individual permanecam indisponiveis aos usuarios;
Exista um computador disponivel aos usuérios para a realizacéo de consulta ao acervo;
No caso de haver outros computadores para pesquisa disponiveis aos usuarios, 0s mesmos
devem estar dispostos com distanciamento minimo de 1,5 m entre eles, podendo ser
utilizado por uma pessoa por vez;

Exista local apropriado, como caixas ou estantes, para receber materiais bibliograficos
devolvidos que ficardo em quarentena por 7 dias até que possam voltar as estantes;
Teclados e mouses fiquem protegidos com pelicula protetora que facilite a higienizacao;

Nas areas de circulacgdo, fitas demarcatérias delimitem o distanciamento entre as pessoas.

4.4 REORGANIZACAO DOS SERVICOS

Reorganizar os horarios de atendimento de acordo com a disponibilidade de servidores na
biblioteca. Deve-se manter o distanciamento minimo de 1,5 m entre os servidores para o
desenvolvimento de suas atividades.

Organizar e disponibilizar informativos na biblioteca e midias sociais sobre as novas regras e
Servigos.

Organizar e disponibilizar em murais, expositores, elevadores, entrada da biblioteca,
informacdes sobre cuidados de prevencdo ao novo coronavirus.

Replanejar os servigos administrativos e bibliotecondémicos.
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Considerar a possibilidade de revezamento na ocupagao do espaco, se for o caso, a reducdo de
horas de trabalho presencial e a adogéo de trabalho por turno.

5 PROCESSO DE REABERTURA DAS BIBLIOTECAS - FASE 2

Fase onde ocorre a liberagéo oficial para o retorno gradativo de aulas presenciais.
Igualmente o processo reabertura da biblioteca sera gradativo, a medida que os riscos da

pandemia diminuam e a direcdo da unidade autorize.
5.1 Informacdes gerais

« Horério de atendimento aos usuarios flexibilizado.

« Salas de leitura e estudo em grupo permanecerdo fechadas.

« Guarda-volumes ficardo desativados com as portas abertas e usuarios podem entrar com
seus pertences.

« Acesso as estantes restrito somente a servidores da biblioteca.

« Elevadores poderdo ser utilizados individualmente.

« Doacbes de materiais bibliograficos ndo serdo recebidas.
3.1.2 Empréstimos

O servico de empréstimo sera realizado no balcao de atendimento observando-se:

« Atendimento individualizado;

« Uso de mascaras, luvas e protetor facial. Na auséncia de protetor facial indica-se a instalacdo
de barreira de acrilico;

» Respeito ao distanciamento social;

« Suspensdo do servico de “Empréstimo entre Bibliotecas”.
ATENCAO - Os usuarios ndo terdo acesso direto as estantes e o servidor fara a localizacio
da(s) obra(s) requeridas nas estantes.
5.3 Devolucgodes

O material sera devolvido no Sistema Pergamum e armazenado em local adequado onde

permanecera por 7 dias em situacdo de quarentena.
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Cuidados:

* Recebimento da obra sempre com luvas e méscara;

« Acomodacédo do material recebido, na estante ou caixa destinada para tal fim;

» Higienizacdo das méos apds receber e alocar o livro no local a ele determinado;

+ Indicagéo no local sobre a data do fim da quarentena daquele conjunto de obras;

« Apbs o quinto dia, usando equipamentos de protecdo individual (méscara descartavel,
mascara de protecdo facial, avental e luvas), higienizar, sempre que possivel, capa e
contracapa da obra com alcool 70% e papel toalha, com os devidos cuidados ao material,
descartando o papel toalha em seguida;

» Magnetizagéao das obras e guarda na estante.

5.4 Servico de referéncia virtual — pergunte ao bibliotecario

Trata-se de atendimento especializado do bibliotecério que visa prestar servigos educativos e
informacionais aos usuarios em suas pesquisas € leituras utilizando-se recursos virtuais.

Orienta¢des simples podem ser resolvidas diretamente mediante contatos via e-mail, hangout,
telefone ou outros meios.

OrientacGes complexas deverdo ser pré-agendados por e-mail, hangout, ou telefone. Nestes
casos o atendimento virtual pode também ser realizado utilizando-se: Google Meet, Zoom ou outra

ferramenta de conversacao on-line em tempo real.
5.5 Areas de estudo e leitura

A reabertura das areas de estudo e leitura dentro dos seguintes critérios:

« Reorganizacdo do layout do setor, diminuindo mesas e cadeiras, de modo a garantir o
distanciamento minimo de 1,5 metros;

« Manutencéo do acervo fechado, sem acesso dos USUArios;

» Manuten¢do dos guarda-volumes abertos a fim de reduzir atendimentos no balcdo de

empréstimos.
43 FINALIZACAO DO PROCESSO DE REABERTURA - FASE 3

Retorno a normalidade de funcionamento das bibliotecas.
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Quando todas as atividades escolares retornarem a normalidade, o fluxo livre de circulacéo e

uso das bibliotecas devera ser restaurado, assim como todos o0s servicos restabelecidos.

6 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL E MATERIAIS DE SEGURANCA
PARA AQUISICAO

» Maéscaras descartaveis ou de tecido;

» Luvas descartaveis;

« Maéscara de protecdo facial e avental (manuseio de livros devolvidos);

« Dispenser de alcool gel;

«  Alcool gel 70%;

« Alcool liquido 70%;

 Borrifador de alcool;

 Papel toalha para higienizagdo para limpeza geral e higienizacdo de materiais bibliogréaficos

« Fitas demarcadoras para colar no ch&o visando marcar o distanciamento entre um usuario e
outro no balcédo de atendimento;

 Fitas delimitadoras para isolar areas que ndo poderdo ser utilizadas pelos usuarios;

« Pelicula de PVC — para protecdo de teclados e mouses utilizados pelos usuérios nobalcédo de
atendimento;

« Barreira de Acrilico — para protecdo entre o publico e atendente de balcéo.
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