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I. Defini¢io

Art 1° - A visita técnica € a interagdo da Institui¢io com o mundo de trabalho, com o objetivo de verificar in loco o
ambicnte laboral, o processo produtivo ¢ de gestdo das empresas ¢ institui¢cdes, bem como a prospecgido de
oportunidades de estagio e empregos.

Art 2° - Este regulamento tem como objetivo normalizar o fluxo interno para a realizacdo de visitas técnicas do
IFAP — Campus Laranjal do Jari.

Art 3° - As atividades que podem ser consideradas visitas técnicas sdo: visitas a entidades publicas ou privadas;
visitas a empresas e/ou institutos de pesquisa, de servigos e, ou produgdo; visitas a propriedades rurais ou locais
publicos; visitas a unidades de conservacao; participacdo em congressos, workshops, simposios, feiras, olimpiadas
de conhecimento, jogos estudantis e demais eventos ofertados pela propria institui¢io ou por institui¢cdes parceiras.

Art 4° - As visitas deverdo ser submetidas na coordenagdo de curso via formulério (Anexo I) e no SUAP - Modulo
extensdo (Edital de fluxo continuo) com antecedéncia minima de 30 dias.

Il. Fluxograma de Proposicio de Visita Técnica
Art 5° - Elaboragio do Formulario para submissdo de Visita Técnica (Anexo I) pelo proponente;
Art 6° - Protocolizacdo do Projeto de Visita Técnica (Anexo I):

a. Coordenacao de curso na qual serd realizada a visita técnica;
b. No caso de cursos distintos envolvidos na visita técnica, protocolar o formulario em ambas as coordenacdes
para constitui¢do do parecer.

Art 7° - Abertura de Processo via SUAP pela coordenacdo de curso:

a. No caso de cursos distintos envolvidos na visita técnica, ¢ suficiente a abertura de apenas um processo por
parte de uma das coordenagdes, sendo necessario vincular as duas como interessadas no processo.

Art 8° - A coordenacdo de curso fard a manifestagdo sobre a viabilidade da proposta.
Art 9° - Em caso de aprovagéo da proposta, o processo devera ser enviado ao Deppi.

Art 10° - Havendo solicitagdo de ajuda de custo para estudantes e didrias para servidores, o Deppi encaminhara o
processo para o Setor de Assisténcia Estudantil — SAE:

a. O SAE verificara a disponibilidade or¢amentaria junto ao Departamento de Administracdo e Planejamento —
Deap, no que se refere a ajuda de custo para alunos;

b. Cabera ao Deap também se manifestar, por meio de parecer, sobre a disponibilidade de diarias e passagens a
servidores, quando houver solicitagio;

¢. Apds o parecer do Deap, o SAE encaminhara a solicitagdo dos documentos necessarios para pagamento da



ajuda de custo a coordenagdo de curso.

Art 11°- No caso de parecer favoravel o SAE enviara o processo para a coordenacao de curso, que procedera da
seguinte forma:

a. Solicitar ao proponente o preenchimento ¢ envio da PCDP a Secretaria de Gabinete (de acordo com a IN
01/2023 - SEGAD/PROAD/RE/IFAP) dos servidores(as) membros da visita técnica e os dados para
pagamento da ajuda de custo aos alunos (anexo IV);

b. Agendar o veiculo no Suap - médulo frota;

c. Enviar o anexo IV para a SAE, a fim de realizar o pagamento de ajuda de custo.

Art 12° - O(a) coordenador(a) encaminhara o processo para a coordenagdo pedagogica para verificagdo e analise, no
que diz respeito:

a. Ao impacto no horario do(s) docente(s) no(s) dia(s) da visita técnica, cabendo ao professor(es) proponente(s)
elaborar(em) a ficha de substituicao;

b. A autorizagdo dos responsaveis para alunos menores de idade;

c. A designacio de um(a) servidor(a) assistente de aluno para acompanhar a atividade de visita técnica, em caso
de ter discente menor de idade e/ou por necessidade da visita.

Art 13° - A coordenagdo pedagdgica verificara as pendéncias, caso houver, com o proponente da visita técnica;
Art 14° - A coordenagdo de curso encaminhara o processo para o Deppi para encerramento.

III. Relatoério Final e Prestacao de Contas
Art 15° - A visita técnica devera também esta cadastrada no SUAP - Mddulo extensao (edital de fluxo continuo).

Art 16° - O Deppi/Coppi fara o monitoramento da proposta no Suap e apds o proponente apresentar os relatdrios,
procedera com a certificagdo dos participantes e finalizagao da atividade.

Art 17° - Caso haja necessidade de reagendar a visita, o professor proponente deve enviar um e-mail a coordenagio
de curso, ao Deppi e a Coped informando uma nova data.

Laranjal do Jari, 01 de fevereiro de 2024

Michael Machado de Moraes

Chefe do Departamento de Extensdo, Pesquisa, Pés Graduagdo e Inovagao

Franciscleyton dos Santos da Silva

Chefe do Departamento de Ensino

Lucilene de Sousa Melo

Diretora Geral



Documento assinado eletronicamente por:

= Michael Machado de Moraes, Chefe do Departamento de Extensdo, Pesquisa, PGs-Graduagdo e Inovagiio - CD0004 - DEPPI-LRJ, em 01/02/2024 18:08:36.
= Franciscleyton dos Santos da Silva, DIRETOR DE UNIDADE DE ENSINO - CD0004 - DEN-LRJ, em 01/02/2024 18:12:18.
» Lucilene de Sousa Melo, DIRETOR GERAL - CD0002 - LRJ, em 01/02/2024 18:13:52.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 01/02/2024. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifap.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 82819
Codigo de Autenticagdo: fd2097c52a

Rua Nilo Peganha, 1263, Cajari, LARANJAL DO JARI / AP, CEP 68.920-000



	Documento assinado eletronicamente por:

