


ajuda de custo à coordenação de curso.

Art 11º- No caso de parecer favorável o SAE enviará o processo para a coordenação de curso, que procederá da 
seguinte forma:

a. Solicitar ao proponente o preenchimento e envio  da PCDP à Secretaria de Gabinete (de acordo com a IN 
01/2023 - SEGAD/PROAD/RE/IFAP) dos servidores(as) membros da visita técnica e os dados para 
pagamento da ajuda de custo aos alunos (anexo IV);

b. Agendar o veículo no Suap - módulo frota;
c. Enviar o anexo IV para a SAE, a fim de realizar o pagamento de ajuda de custo.

Art 12º - O(a) coordenador(a) encaminhará o processo para a coordenação pedagógica para verificação e análise, no 
que diz respeito:

a. Ao impacto no horário do(s) docente(s) no(s) dia(s) da visita técnica, cabendo ao professor(es) proponente(s) 
elaborar(em) a ficha de substituição;

b. À autorização dos responsáveis para alunos menores de idade;
c. À designação de um(a) servidor(a) assistente de aluno para acompanhar a atividade de visita técnica, em caso 

de ter discente menor de idade e/ou por necessidade da visita.

Art 13º - A coordenação pedagógica verificará as pendências, caso houver, com o proponente da visita técnica;

Art 14º - A coordenação de curso encaminhará o processo para o Deppi para encerramento.

III.  Relatório Final e Prestação de Contas

Art 15º - A visita técnica deverá também está cadastrada no SUAP - Módulo extensão (edital de fluxo contínuo).

Art 16º - O Deppi/Coppi fará o monitoramento da proposta no Suap e após o proponente apresentar os relatórios, 
procederá com a certificação dos participantes e finalização da atividade.

Art 17º - Caso haja necessidade de reagendar a visita, o professor proponente deve enviar um e-mail à coordenação 
de curso, ao Deppi e à Coped informando uma nova data. 
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