EDITAL N° 01/2021 — DIRGERAL/IFAP — Campus Laranjal do Jari
NORMAS PARA COLACAO DE GRAU VIRTUAL DOS CURSOS DE NiVEL SUPERIOR
DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA —
CAMPUS LARANJAL DO JARI

A Direcao-Geral do Campus Laranjal do Jari do Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa (IFAP), no uso de suas atribui¢gdes legais que lhe confere a Portaria
IFAP n° 2033/2019/GR/IFAP, torna publico o presente Edital.

1 DOS OBJETIVOS

1.1 Apresentar os requisitos e procedimentos para as sessdes solenes publicas de
Colagao de Grau virtual dos concluintes dos cursos de graduacao Instituto Federal de
Educacgédo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP), campus Laranjal do Jari, conforme
Resolucdo n° 08/2019/CONSUP/IFAP, de 09 de janeiro de 2019, que aprova a atualizagéo
da Resolu¢cdo Didatico-Pedagodgica dos Cursos de Graduacdo do Ifap; e a Instrugéo
Normativa N° 02/2021/PROEN/GAB/RE/IFAP, de 25 de margco de 2021, que dispde, em
carater excepcional, sobre os procedimentos e providéncias referentes a colagcao de grau
virtual do IFAP;

1.2 A Colagao de Grau é o ato oficial, publico e obrigatério, por meio do qual o aluno,
concluinte do curso de graduacéao, presencial ou a distancia, recebe a outorga de grau ao
qual tem direito por ter concluido o curso superior. Para tanto, € obrigatorio que o aluno
tenha integralizado todos os componentes curriculares previstos no Projeto Pedagdgico
do Curso (PPC); frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) das horas-aula
por componente curricular; obtido aprovacao no Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) e
entregue a biblioteca a verséo final em formato digital (PDF), com a devida formatacao
das normas da ABNT, contidas no Guia de Trabalhos Académicos, para compor o
Repositério Institucional do IFAP; ter concluido o Estagio Obrigatorio; ter a carga horaria
de Atividades Complementares registradas no histérico escolar e apresente condigdo de
regularidade em relacdo ao Exame Nacional de Desempenho do Estudante (Enade).
Todos os referidos procedimentos deverdo ocorrer dentro do prazo permitido de
integralizagao do curso presente nos respectivos PPC.

2 DOS PROCEDIMENTOS

2.1 Os alunos regidos por este edital deverdo estar em conformidade com o item 1.2,
entregar a documentagao obrigatéria conforme o Anexo Il e comparecer na data, hora e
ambiente virtual que sera divulgado pela comissdo para a sessao solene de Colagao de
Grau;

2.2 Os alunos deverao se inscrever atraves do link no periodo de 02 a 08 de agosto de
2021;

2.3 A listagem preliminar com os nomes dos alunos aptos a Colagédo de Grau sera
publicada no sitio eletronico da Instituicdo (http://www.laranjal.ifap.edu.br) conforme no
cronograma do Anexo |;


https://forms.gle/YP9gx5gSku7o1h1MA

2.3.1 O formando que né&o constar na listagem preliminar tera até a data estabelecida no
cronograma do Anexo | para regularizar a sua situagao perante o IFAP e, posteriormente,
ser incluido na lista dos aptos a colar grau;

2.3.2 A listagem oficial e definitiva com os nomes dos alunos aptos a Colagao de Grau
sera divulgada de acordo com o cronograma do Anexo |.

3 DA COLAGCAO DE GRAU

3.1 A Colagao de Grau € o ato oficial de carater solene publico, a ser realizado para todos
os Cursos do IFAP, no qual se garanta a participagcdo em igualdade de condi¢des a todos
os formandos, sem distingao;

3.2 A sessdo publica de solenidade de Colagcdo de Grau virtual ficara sob a
responsabilidade do Ifap — Campus Laranjal do Jari;

3.3 A solenidade transcorrera com estrita observacao dos padrdées de decoro, contara
com regulamento proprio e com uma comissdo de Colagdo de Grau para realizar sua
organizagcdo, em conformidade com o protocolo dos Institutos Federais, emitido pela
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldégica/Ministério da Educagéao
(SETEC/MEC);

3.3.1 Estabelece-se, como exigéncia minima, o numero de 10 (dez) alunos (aptos) para a
realizacdo da Colagao de Grau virtual, podendo a solenidade ser executada por turma(s)
e/ou curso(s);

3.4 A Solenidade de Colagao de Grau é requisito obrigatério para expedi¢ao do Diploma;
3.4.1 O concluinte que necessitar colar grau em data diferente daquela definida para a
cerimbnia da turma devera solicitar Colagcao de Grau Especial ou Outorga de Grau virtual
em gabinete diretamente ao Registro Escolar e Académico de acordo com a Instrugéo
Normativa N° 02/2021/PROEN/GAB/RE/IFAP, e somente se atender aos critérios dos Arts.
8° e 9° da referida Instrugao.

4 DA DATA DA SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU

4.1 Fica estabelecido pelo Ifap — Campus Laranjal do Jari que as Cerimdnias de Colagao
de Grau virtual, por meio de webconferéncia, estdo previstas para o periodo de 26 de
agosto de 2021, as 15h;

4.2 A divulgacao das datas das cerimbnias de Colagdo de Grau por turmas e/ou cursos
ocorrera conforme a previsao do Anexo I.

5 DA COMISSAO DE COLAGAO DE GRAU
5.1 A Comissdao de Colacdo de Grau do campus Laranjal do Jari € composta por
representantes dos seguintes setores:
« Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensao;
+ Coordenagéao do Curso Superior de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas;
+ Coordenagéao do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Ambiental;
* Secao de Gerenciamento do Registro Escolar e Académico;
» Setor de Comunicagao Social.
5.2 Compete a Comissao de Colagao de Grau:
|. Divulgar, com antecedéncia, as decisdes e procedimentos relativos a solenidade de
Colagao de Grau;
lI. Coordenar, por meio de reunides com os representantes dos alunos formandos, a
organizagao do evento;
[ll. Acompanhar o andamento das atividades referentes a organizagao do evento;



IV. Elaborar o roteiro de cada solenidade, ouvidos os dirigentes do IFAP — Campus
Laranjal do Jari;

V. Designar o chefe de cerimonial e o mestre de cerimdnia que conduzirdo a solenidade;

VI. Fazer cumprir as normas apresentadas neste edital;

VII. Fazer a comunicagdo dos atos da Colagdo de Grau a(s) turma(s) de formandos,

esclarecendo as duvidas referentes a organizagao do evento;

VIIl. Deliberar sobre os casos omissos;

5.3 Os formandos deverao indicar um representante de cada turma para conduzir os

trabalhos junto a comissao de Colacao de Grau;

5.3.1 Compete aos representantes dos formandos:

|. Realizar encontros com os demais formandos para orientagao das informagdes sobre a

solenidade de Colagao de Grau virtual.

6 DO TRAJE
6.1 Considerada as circunstancias préprias da Colagdo de Grau virtual, o traje utilizado
pelos formandos deve adequar-se a natureza da solenidade e do decoro.

7. DOS CONVIDADOS

7.1 Para a solenidade deverao ser convidados a Reitora, o Diretor Geral do Campus e os
Coordenadores dos Cursos dos formandos;

7.2 Os concluintes dos cursos escolherdo, dentre seus colegas, o(a) Orador(a), que
devera ser unico(a) por Curso;

7.3 Os concluintes dos cursos escolherdo, dentre seus colegas, o(a) Juramentista, que
sera unico(a) para o curso;

7.4 Familiares, amigos, colegas de turma, docentes, técnicos administrativos, bem como o
publico em geral poderdo acompanhar a ceriménia de Colagdo de Grau por meio de
plataforma virtual especifica.

8 DA CERIMONIA DE COLAGAO DE GRAU

8.1 O Grau de Licenciado ou Tecndlogo sera conferido pela Reitora ou representante legal
por ela designado, em sessao publica e solene, na qual os formandos fardo o juramento
de compromisso legal na forma aprovada pelo IFAP;

8.2 A Colagao de Grau nao se confunde com a festa de formatura;

8.2.1 Nao serao aceitos, ao longo da sesséo solene, agbes que interrompam sequéncia
dos atos oficiais da ceriménia de Colagcédo de Grau (quebra de protocolo);

8.3 E de responsabilidade do Registro Académico a confeccédo da Ata da Colacéo de
Grau;

8.4 E de responsabilidade do Registro Académico a conferéncia das assinaturas dos
concluintes via moédulo “documento eletrénico” do SUAP;

8.5 Os formandos deverdo ingressar na webconferéncia com 1 (uma) hora de
antecedéncia ao inicio da ceriménia para a Solenidade de Colagao de Grau;

8.6 Apos o término da sessao de Colagédo de Grau virtual, o (a) concluinte tera 02 (dois)
dias uteis, para assinar, no SUAP, a Ata Eletrénica da Solenidade de Outorga de Grau.

9. DA EXPEDIGAO DO DIPLOMA

9.1 A expedi¢ao do Diploma ocorrera somente apds a participacdo na sessao solene e
publica de colagdo de grau;

9.1.1 O prazo minimo para a emissao do diploma é de 60 dias, a partir da data de
Colacéao de Grau e da respectiva assinatura da Ata de Colagao de Grau;



9.1.1.1 O concluinte que tiver urgéncia na apresentagdo do diploma antes do prazo
maximo estipulado no item 9.1.1 podera solicitar ao Registro Escolar e Académico, caso
necessario, um Atestado de Conclusao de Curso;

9.1.2 Para os cursos que nao possuem a portaria de reconhecimento, o diploma somente
sera emitido apés a portaria ser emitida pela Secretaria de Regulagao e Supervisao da
Educacao Superior e publicada no Diario Oficial da Unidao — DOU;

9.1.3 Para a retirada do Diploma, o graduado devera dirigir-se a Se¢cao de Gerenciamento
do Registro Escolar e Académico do campus, munido de documento oficial de identidade
com foto, apds agendamento com o setor e respeitando os protocolos de seguranga para
a COVID-19;

9.1.4 O graduado podera delegar a autorizagdo da retirada do seu Diploma a um
procurador legal (procuragao com fins especificos, registrada em cartorio).

10. DAS DISPOSIGOES FINAIS

10.1 Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissao de Colagao de Grau
em primeira instancia, pela Diretoria de Ensino em segunda instédncia e pela
Diretoria-geral do Campus Laranjal do Jari em ultima instancia;

11. Os alunos estardo aptos a colar grau ao cumprir todos os requisitos do item 1.2 e
apresentar toda a documentac&o necessaria ao Registro Escolar e Académico (Anexo II).

Laranjal do Jari/AP, 02 de agosto de 2021.

LUCILENE DE SOUSA MELO

Diretora-Geral do campus Laranjal do Jari
Portaria n° 2033/2019/GR/IFAP



ANEXO | - CRONOGRAMA DE EXECUGAO

Publicacao do Edital

02/08/2021

Prazo final para entrega de documentagao obrigatoria
ao Registro Escolar e Académico

Periodo de 02 a 08/08/2021

Analise Documental

Periodo de 09 a 12/08/2021

Listagem preliminar com os nomes dos alunos aptos a
Colar Grau

13/08/2021

Regularizac&o dos alunos que n&o consta na listagem
preliminar

Periodo de 16 e 17/08/2021

Listagem oficial e definitiva com os nomes dos alunos

aptos a Colagao de Grau 20/08/2021
Ensaio geral para a formatura 24/08/2021
Cerimoénia de Colagao de Grau 26/08/2021




ANEXO Il - DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA COLAGAO DE GRAU
(Documentos digitalizados e legiveis)

Os alunos deverao solicitar a participagdo da Colagdo de Grau virtual e entregar os
documentos obrigatorios por meio deste formulario:

|. Documento de Identidade, com foto, contendo o n° do Registro Geral (frente e verso);
[I. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

lll. Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou equivalente (ndo serdo aceitos
atestados ou declaragdes de conclusao);

IV. Histérico Escolar do Ensino Médio;

V. Declaragdo de adimpléncia junto a biblioteca (Biblioteca), solicitar via e-mail para
setbi.jari@ifap.edu.br;

VI. Declaragdo de entrega da versao final do TCC (Biblioteca), solicitar via e-mail para
setbi.jari@ifap.edu.br;

VII. Declaragdo de Nada Consta do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens —
SCDP (Direcao Geral), solicitar via e-mail para ananda.araujo@ifap.edu.br;

VIIl. Declaracdo de Nada Consta do Assisténcia Estudantil (SAE), solicitar via e-mail
para sae.laranjal@ifap.edu.br


https://forms.gle/YP9gx5gSku7o1h1MA

