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Acessando o site: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Página inicial de acesso a Plataforma 

Neste local são postadas notícias sobre os programas/cursos de cada Pólo EAD. 

 

 

 

Efetuando login: 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Endereço para acesso: 

http://ead.ifap.edu.br/ead 

Clique aqui realizar seu 

login 
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Login realizado. 

Digite seu login e senha: 

Login: CPF 

Senha: CPF 

Obs.: sem pontos e traço 
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Modificando seu Perfil: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Neste local você modifica seu perfil, 

muda sua senha e verifica mensagens 

enviadas por Coordenadores e Alunos. 

Acessando o menu “Meu Perfil”, 

você poderá adicionar ou alterar 

suas informações pessoais, tais 

como senha e adicionar uma foto ao 

seu perfil. 
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Acessando sua disciplina: 

Passo 1: 

 

 

Passo 2: 

  

Clique em: Pólos & Cursos 

Clique em: Pólo Santana 
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Passo 3: 

 

 

 

 

 

 

Passo 4:  

 

 

 

Clique em: Profuncionário 

Neste local, escolha o curso ao 

qual irá lecionar sua disciplina 
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Passo 5: 

 

 

 

 Abaixo a imagem mostra todas as disciplinas já cadastradas no curso de Secretaria Escolar; 

 Clique em sua disciplina e vá para o “PASSO 6”.  

Clique na turma: 

Secretaria Escolar Sexta - Tarde 

Sábado – Manhã 

Sexta - Noite 
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 Abaixo a imagem mostra todas as disciplinas já cadastradas no curso de Multimeios Didáticos; 

 Clique em sua disciplina e vá para o “PASSO 6”. 

 

  

  

Clique na turma: 

Multimeios 
Sexta - Tarde 

Sexta - Noite 

Sábado - Manhã 
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Passo 6: 

Tela principal de sua disciplina; 

 

 
Menu de Administração da página: 

 Clique em Usuários > Usuários inscritos, e mostrará todos os alunos cadastrados em sua 

disciplina, inclusive o Tutor(a); 

Local onde serão divididas as atividades na plataforma: 

 Tópico 1 – Informações acerca da disciplina, como informações do Professor(a), dias e 

horários das aulas, entre outras informações; 

 Tópico 2 – Material que será disponível para o aluno, como arquivos, apostilas, 

apresentações de slide, vídeos, etc. 

 Tópico 3 – Para atividades, neste tópico será exclusivo para que o aluno efetue suas 

atividades avaliativas. 

Bloco de informações: 

 Neste local será informado as últimas notícias/informações  

 Eventos cadastrados por Coordenadores e Tutores também aparecerão neste bloco 

 E todas as atividades recentes realizadas na disciplina, como postagem de matérias, 

informações, etc., aparecerá neste bloco 

 

  

Nome da sua 

disciplina 

1 2 

3 

1 

2 

3 

OBSERVAÇÃO: 

O Tópico 2 (postagem de material) e Tópico 3 (atividades avaliativas), serão manuseados por você 

Professor(a), com ajuda e orientação do Tutor(a). O Tópico 1 (informações da disciplina) e preparação dos 

demais tópicos, como alteração e configuração dos tópicos e também o acompanhamento das atividades, 

será do Tutor(a) de sua disciplina. 
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Passo 7:  
Adicionando materiais e atividades: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Sempre que for realizar 

algum manuseio na 

plataforma, clique em 

“Ativar Edição” 

Para adicionar um Arquivo (apostilas, apresentação de 

slide, vídeos, etc.), utilize sempre o Tópico 2, clique em 

“Adicionar uma atividade ou recurso”, abrirá uma 

janela de Atividades e Recursos; 

Selecione: “Arquivo” e em 

seguida: “Adicionar” 
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 Ambiente para adicionar um arquivo: 

 

 

 

 

 

 Para adicionar um link de algum site ou vídeos do Youtube; 

 

Nome do arquivo 

Breve descrição 

do arquivo 

Clique aqui para anexar o 

arquivo que esteja em seu 

computador, ou arraste e 

solte no local indicado 

Em seguida, clique em 

“Salvar e votar ao 

curso” 

Nome do vídeo 

Breve descrição 

do arquivo 

Em seguida, clique em 

“Salvar e votar ao 

curso” 

Adicione/cole aqui o link de 

vídeo, ex.: 

https://www.youtube.com/w

atch?v=ISxvJ_CWPzI 
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Passo 8: 

Criando atividades e fóruns: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Para adicionar um Fórum, sempre utilizando o Tópico 

3, clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”, 

abrirá uma janela de Atividades e Recursos; 

Selecione: “Fórum” e em 

seguida: “Adicionar” 
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 Ambiente para adicionar um Fórum; 

 

 

   Ambiente para adicionar um Fórum  

 

 

 

 

Nome do Fórum 

Breve descrição 

do Fórum 

Em seguida, clique em 

“Salvar e votar ao 

curso” 

Após adicionado o Fórum e 

retorno a página principal da 

disciplina, clique no link 

principal do Fórum 



Versão: 1.0 – (em construção) 

 Acrescentando Tópicos ao Fórum; 

 

 Acrescentando Tópicos ao Fórum; 

 

 

 

 

 

 

Clique em “Acrescentar um 

novo tópico de discussão” 

De um nome ao assunto 

referente ao Fórum 

Em “Mensagem”, informe a 

pergunta/questionamento 

para os alunos responderem 

Selecione se deseja ou não 

receber as respostas também 

por e-mail cadastrado no perfil. 

Se desejar anexar algum 

documento/apostila, clique 

aqui 

Para finalizar, clique em 

“Enviar mensagem ao Fórum” 
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 Ambiente finalizado do Fórum; 

 

 

 Ambiente finalizado do Tópico; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

OBS.: 

Você pode acrescentar mais de um Tópico de 

discussão neste mesmo Fórum 

Neste local, você pode Editar o 

tópico criado, Excluir e “Responder” 

é onde o aluno irá desempenhar sua 

atividade neste tópico 
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 Criando atividades e fóruns: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Para adicionar uma Tarefa, sempre utilizando o Tópico 

3, clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”, 

abrirá uma janela de Atividades e Recursos; 

Selecione: “Tarefa” e em 

seguida: “Adicionar” 
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 Adicionando uma tarefa: 

Dê um nome a 

tarefa 

Descrição sobre a 

tarefa 

Caso deseje anexar algum 

arquivo (apostilas, slides) para 

auxiliar os alunos na tarefa 

Defina o período que a 

tarefa ficará disponível 

para o aluno  

Aqui você determinara como o aluno 

realizará a tarefa, “Texto online” é 

onde o aluno responderá e enviará 

as respostas na mesma área onde foi 

criada a tarefa, “Envio de arquivos” o 

aluno terá que enviar um arquivo 

(anexo) com as repostas da tarefa. 

Clique em “Salvar 

e voltar ao curso” 

Caso deseje deixar por 

tempo indeterminado, 

desmarque aqui  


